TocynapcTBeHHOE 06pa3oBaTeIbHOE YIPEKACHHE BBICLIETO 00pa3oBaHuUs
«KOMU PECITYBJIMKAHCKAS AKAJEMUSL
TOCYJAPCTBEHHOM CJIYXKBbI 1 YITPABJIEHMSI»
(TOY BO KPAI'CuY)

«KAHMY CJYXKBAO JA BECHbKOJJIBIHBI BEJIOJAH
KOMM PECITYBJIMKACA AKAJEMM S
BBUIBIC TINYNOAa BEJIOAAH KaHMY YyUIPEKIACHUE
(KCnaBBKPA BTIIB KVY)

MHOJIOKEHHME
00 yueOHO-aHAJIHTHYECKOM LIeHTpe

1. OO0wmme moJiosKeHMst

1.1. VYuebGHo-aHanuTHUecKMi wLeHTp (Hamee — LEHTP) SBIACTCA
CTPYKTYPHBIM nojpasfeNeHueM  y4eOHO-METOAUYECKOro  yNpaBJIeHHA
I"ocy1apcTBEHHOr0  00pa3oBATENIBHOIO  YUPEXAEHHA  BBICLICTO oOpa3zoBaHus
«Komu pecryGikanckas akaleMus rocyIapCTBEHHOW CIyXObl M yNpaBIEeHUA»
(nanee — Akagemus), MOCPEICTBOM KOTOPOro OCYLIECTBIIAETCA YHpaBJICHUC
yueOHBIM [IPOLECCOM.

1.2. CTpyKTypa ¥ INTaTHOE paclnycaHie LEHTPa YTBEPKOAAIOTCS MPUKa3OM
pexTopa AKaneMHH.

1.3. LlenTp BO3riaBisieT HAYAIBHHUK, KOTOPBIA NOAYUHACTCA PYKOBOAMTEIIIO
y4eOHO-METOJMYECKOr0  ynpaBleHus Akagemud. PykosoauTens u Apyrue
COTPYAHMKM L€HTpa Ha3HA4yaloTCs Ha JOJIDKHOCTH H 0CBOOOXKAAIOTCA  OT
NO/DKHOCTEH nprKa3oM pektopa AKadeMud M0 INPEJCTaBIEeHUIO MPOPEKTOpa,
KypHPYIOLIero paboTy y4eOHO-METOIM4YECKOr0 YIPaBIeHUs.

1.4. lLleaTp B cBOEH HEATEILHOCTH PYKOBOACTBYETCA Konctutyuueit PO,
(beJepabHLIMK 3aKOHAMM W WHBIMH HOPMATHBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU Poccuiickon
(ejepalny, HOPMATHBHBIMU [PaBOBLIMM aKTaMK B cdepe obpasoBanus PO u
Pecry6nuku Komu, YcraBom AkaieMuy, NpUKasaMi U paclopsHKeHUAMU PEKTOpa
AKaJieM1H, a TaKKe HacTosKM [lojtoKeHneM.



1.5. OO0s3aHHOCTM U TMpaBa COTPYAHUKOB LIEHTpa  OMNpPEAENAOTCs
JOJKHOCTHBIMH UHCTPYKLUSIMH.

2. OcHOBHBIE 3aJaYH LEHTPA

2.1. Ananus, o606umeHre HHGOpMaIMKd 1 MOArOTOBKA peLIeHUH peKTopa 1o
YIIpaBJIeHUIO y4eOHbBIM MTPOLIECCOM.

2.2. Metoauuecku 06OCHOBAHHOE IMIaHUPOBAHHE W OpraHU3alusl y4EOHOro
npolecca.

2.3. GOpMHUPOBAHUE  CTATUCTHYECKOW  OTYETHOCTH IO  JBHXCHMIO
KOHTUHI'€HTa 00y4aromxcs.

2.4. KoHTpoJb 32 UCIIONB30BaHHEM yUeOHBIX MJIoIaAed AKageMHH.

2.5. Opranuzauust  oQoOpMIIeHHs],  yd4eTa, XpaHEeHUss  JIMYHBIX  JIeJI
00yHaroLUXCsl [0 NPOrpaMMaM BbICIIEro 0Opa3oBaHus.

2.6. ConpoBoxaeHue 3JIEKTPOHHO-MH(HOPMAIITMOHHO-00pa30BaTENbHOM
cpenbl AKaaeMHH B 4aCTH OpraHu3aliy yuyeOHoro npouecca.

2.7. Opranuszauus oGOpMIIEHHS, YUeTa, XpaHeH s U BbLAAUH JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHUHU.

3. ®yukuuu Ilenrpa

3.1. OcylecTBieHUEe KOHTPOJIS 3a:

— WUCIOJIHEHHEM CTPYKTYPHBIMH Mojpa3jieleHusIMH AKaJeMUH JIOKaJIbHbIX
HOPMAaTHBHBIX aKTOB [10 OpraHU3alry Yy4eOHON NeATeIbHOCTH;

—  BBIIOJIHEHHEM  YTBEPXKICHHBIX  y4eOHBIX IUIAHOB  peajlu3yeMbIX
HanpasjIeHUH MOATOTOBKH ¢ yueTOM (hOpM 00ydeHHS,

—  coOmoaeHHeM TpernojaBaTe/lsMd  TPYJOBOW IUCUMIUIMHBI B  YacTH
OpraHu3aluy yueOHOro npouecca;

— pacnpe/iesieHlieM ay IMTOPHOro GoHAa;

— CBOEBPEMEHHOW TMOATOTOBKOW JAekaHaTaMM (DaKyJIbTETOB HIOKYMEHTOB,
BXOMSIIMX B COCTAB JIMUHBIX J1e]1 00y4aroLuXCsl.

3.2. Benenue:

- ICJIONPOU3BO/ICTBA LIEHTPA;

~ CBOJHOrO JIECJIONPOM3BOJACTBA IO paclpelesIeHHIO CTHUIIEHIHaIbHOro
(GoHa, Ha3HAYCHHMIO UMEHHBIX U APYTUX CTUIIEHAUN 00y4aroUMCs.

3.3. CocrasneHye pacnucadHdii W rpaukoB  ydeOHBIX  3aHATHH,
9K3aMEHALMOHHEIX CECCHI MO JTUCHHUINIMHAM (MOAYJAM), MNPEeNyCMOTPEHHBIX
y4eOHBIMU TJIAHAMH Pealn3yeMbIX 00pa3oBaTENbHBIX POrPAMM.

3.4. ®opMHpoBaHHe JOKYMEHTOB IO JIBHJKEHHIO  OOYYarolHXCs:
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3aydCclieHde,  TepeBOj,  OTYUCJIeHWE, BOCCTAHOBIIEHHE,  IPEAOCTaBIIEHHE
aKaJeMHUYeCKHUX OTITYCKOB.

3.5. ®opmupoBaHue, y4eT, XpaHeHUE M Nepefadya B apXUB JIMYHBLIX JeJl
obyuaroruxcs AKageMUHu.

3.7. TToaroroBka HEOOXOAUMBIX NOKYMEHTOB MO CTPYKType KOHTHHIEHTA,
YUCJIEHHOCTH OOYYalOLIUXCsl M T.J. MO OPUUHMATIBbHBIM 3alpocaM OpraHu3alui, a
TaKk)XKe aAMUHUCTPALIMM U CTPYKTYPHBIX MOApa3deNeHHH AKalIeMUHU, BKJHOYas
rOCY1apCTBEHHYH CTATUCTUYECKYIO OTUETHOCTb.

3.8. ConpoBoXxJeHWe AOKYMEHTAalUU [0 HWTOrOBOM (IroCynapCTBEHHOM
MUTOTOBOM ) aTTeCTAllUH.

4. B3auMOOTHOIUEHHUS H CBSI3H

4.1. BrauMoJielicTByeT CO CTPYKTYPHBIMU MOAPa3Ae/IEHUsIMA AKaJeMUH NTPU
pelieHUH BOMPOCOB, BXOISIIMX B KOMIETEHLUIO LEHTPA.

S. Komnerennus HauaiabHuka LlenTpa

5.1. Ocymectasier oOllee PyKOBOACTBO I€ATEBHOCTBIO LIEHTPAa MU HECET
MePCOHANIBbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a Hajjle)xalllee BBITIOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha
HEHTp 3a7a4 U GyHKIUH,

5.2. 3anpaiidBaeTr OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3ae/ieHUl AKageMUH CBEIEHMS,
HeoOXOUMBIe JIJ1s BBITIOJIHEHUS 3aa4 U (PyHKLHH LEeHTpa.

5.3. llpuBsiekaeT B YCTaHOBJIEHHOM TMOpPSIAKE CHNELHUAIHUCTOB CTPYKTYPHBIX
noapazaeNeHuii AkageMUH K TMOATOTOBKE MPOEKTOB HOPMATHBHO-METOAMYECKHUX
JOKYMEHTOB 10 BorpocaM paboTel LIEHTpa.

5.4. VYuactByer B  IIOCTaHOBKE  3ajay  IpU  IPOEKTUPOBAHHUHU
ABTOMATH3UPOBAHHBIX W HMH()OPMAILMOHHBIX CHCTEM, CBS3aHHBIX C (YHKLHUSIMH
LeHTpa.

5.5. Pa3pabarbiBaeT JOJKHOCTHBIC HHCTPYKLHMH COTPYAHUKOB LIEHTpA.

5.6. O6GecrnieunBaer noadoOp, pacCTaHOBKY U TMOBBIIIEHHE KBaIH(PHUKALUU
COTPYAHHUKOB LIEHTpA.

6. 3aka0unTe/IbHbIE MOJI0KEHUS
6.1. Hacrosiee [TonoxeHue BcTynaeT B CHITy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIAEHHS

NPUKA30M peEKTOpa.
6.2. I3mMeHeHus U nonojHeHus B [1oy10)keHre BHOCATCS MPUKA30M peKTopa.



